
 

 

 

 
Ihre Aufgaben 

 Bearbeitung, Buchung und Abstimmung aller laufenden Geschäftsvorfälle 
(Kreditoren, Debitoren, Anlagen, Banken, Kassen) 

 Vorbereitung, Bearbeitung und Auslösung des gesamten Zahlungsverkehrs 
 Kontenabstimmung und -pflege 
 Überwachung der offenen Posten und Erstellung von Erinnerungen 
 Bearbeitung der Reisekostenabrechnungen 
 Betreuung der Versicherungsverträge 
 Mitwirkung bei der Digitalisierung von Buchhaltungsprozessen 

 
Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 Mindestens drei Jahre Berufserfahrungen in der Finanzbuchhaltung 
 Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware, möglichst DATEV 
 Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift und solide 

Englischkenntnisse 
 Selbständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 
 Organisatorische Fähigkeiten, Verschwiegenheit und Teamfähigkeit 
 Interesse an der Weiterentwicklung und Digitalisierung von Geschäftsprozessen 

 
Das bieten wir Ihnen 

 Sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive in einem modernen 
mittelständischen Unternehmen 

 Attraktives Vergütungspaket  
 38-Stunden Woche im Gleitzeitsystem/ 30 Urlaubstage 
 Unbefristeter Arbeitsvertrag 
 Option zum hybriden Arbeiten inkl. Firmen-Laptop 
 Und: einen PKW- oder Fahrradparkplatz direkt vor dem Büro,  den Bahnhof in 

nur 100 m Entfernung, kostenlose Getränke, einen ganz besonderen 
Pausenraum, nämlich unsere Parkanlage direkt auf dem Firmengelände. Mit viel 
Raum für die kurze Erholung zwischendurch. Mit komfortablen Outdoor-Möbeln. 
Und natürlich auch mit viel Grün drumherum. 

 

 

Mit  Inn ovat ionskraft ,  Komp et enz  
und  Verant w ortun g ent wick elt  un d 
prod uziert  Uni -Gerät e V ent i le  u nd 
Sy stemlösun gen,  d ie  w el t weit  in  
s icherh ei tsr elev anten Ber ei chen  
zu m E in satz  kommen.   
 
Uns er  Tea m aus üb er  60  erfah ren en 
und  mot iv ierten Exp ert inn en und  
Expert en am Standort  Weeze 
(N ied errh ein)  brau ch t  Unt er-
s tützung.  
 
So  sch ick en uns  Ih re B ewer bun g zu : 
Per  Post  od er  ganz b equ em  v ia  E -
Mai l  an  b ewerb un gen @uni -
geraet e.com.  
 
Ihr  Lebenslauf reicht  vo l lkommen 
au s.  
 
 
Ihre  Anspr echp artn er in :  
Mir iam Scho l l mey er  
 
 
 

EIN JOB MIT VERANTWORTUNG: 
FINANZBUCHHALTER (M/W/D) 

 

w w w. u n i -g er a e t e . c o m  
Uni-Geräte E. Mangelmann Elektrotechnische Fabrik GmbH 
Holtumsweg 13 
47652 Weeze  


